PRIMARIA

MIERCUREA-CIUC

ANUNT DE CONCURS

Primaria Miercurea-Ciuc organizeaza concurs in data de 12 iunie 2023, orele 10.00, la sediul institutiei
din Piata Cetatii nr. 1 pentru ocuparea pe perioada nedeterminata a urmatorului post vacant, functie
publica de executie:

- referent — clasa lll, grad profesional superior — la Compartiment evidenta si administrare
patrimoniu

Conditii specifice:
« studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat;
« vechime minima in specialitatea studiilor 7 ani.

Dosarul de inscriere va contine urmatoarele acte:

« formularul de inscriere, conform anexei nr. 3 la H.G. nr. 611/2008, modificata;

e curriculum vitae, modelul comun european;

« copia actului de identitate;

- copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari sau perfectionari;

« copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei
sau pentru exercitarea profesiei;

« copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

o cazierul judiciar;

- declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Actele solicitate in copie vor fi prezentate in original in vederea verificarii conformitatii acestora;

Perioada de depunere a dosarelor: 5-24 mai 2023 (inclusiv), la sediul Primariei Municipiului Miercurea-
Ciuc din P-ta Cetatii nr. 1 camera 139, zilnic, de luni pana joi intre orele 8.00 si16.00, iar vineri intre orele
8.00 si 14.00.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primariei Municipiului Miercurea-Ciuc, camera 139, la numarul
de telefon 0266-315 120/234 sau pe adresa de email: balazserzsebet@szereda.ro.
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BIBLIOGRAFIE

1. Constitutia Romaniei, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Titlul | si Il ale partii a Vl-a, precum si titlul | si Il ale partii a V-a din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019, privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legeanr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare.

TEMATICA

1. Reglementari privind, drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale ale omului si autoritatile
publice, potrivit Constitutiei Romaniei, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Reglementari privind cunostintele generale ale candidatului in domeniul administratiei publice:
Statutul functionarilor publici (art. 365 - art. 537) precum si Atributiile autoritatilor administratiei
publice locale privind administrarea eficienta a patrimoniului, (art. 284 - art. 364) din Ordonanta
de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare.

3. Principii, definitii si dispozitii speciale reglementate de Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind
prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare ;

4. Dispozitii generale privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, in domeniul

muncii, in ceea ce priveste accesul la educatie, la sanatate, la culturg, si lainformare si participarea
la luarea deciziei, solutionarea sesizarilor si reclamatiilor privind discriminarea bazata pe criteriul
de sex, reglementate de Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei
si barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

ATRIBUTIILE POSTULUI

a)
b)

c)

d)

tine la zi evidenta contractelor de concesiuni si inchirieri;

tine evidenta cu privire la inventarul patrimoniului public al municipiului Miercurea-Ciuc,
efectuarea schimbarilor intervenite conform actelor de baza.

pregateste materiale spre a fi introduse comisiilor de specialitate si intocmeste, daca este cazul,
proiecte de hotarare.

intocmirea documentatiei de inscriere in cartea funciara a imobilelor;
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e) pregatirea documentatiilor de intabulare (a locuintelor, spatiilor cu alte destinatie sau teren care
au ca proprietar tabular municipiul Miercurea-Ciuc si care pot face obiectul vanzarii potrivit legilor
in vigoare, respectiv efectuarea inscrierii acestora in cartea funciara.

f) verifica documentatiile de dezlipire, alipire, prima inscriere, asigura intabularea acestora pe baza
hotararii de consiliu;

g) saptamanal, se va face analiza privind comunicarea la termen a raspunsului la cererile sau
sesizarile primite pentru solutionare.

h) participa la organizarea si efectuarea inventarierii anuale ale patrimoniului municipiului
Miercurea-Ciuc,

i) activitate cu relatii cu publicul.
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